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Arkivmyndigheten och den kommunala / landstingskommunala
arkivfunktionen

(2010)

Enligt 7 8§ arkivlagen ska i varje kommun och landsting finnas en sérskild arkivmyndighet.
Kommunstyrelsen respektive landstingsstyrelsen ar arkivmyndighet, om inte kommunfullméktige
eller landstingsfullmaktige utser nagon annan namnd eller styrelse (8 § andra stycket
arkivlagen).

Arkivmyndigheten ska enligt 7 8§ arkivlagen utdva tillsyn dver att myndigheterna fullgér sina
skyldigheter enligt 3-6 88 samma lag. Har ingar praktiskt taget alla moment i myndighetens
dokumenthantering och arkivbildning. Arkivmyndighetens tillsyn skall enligt 5 §
arkivférordningen utdévas genom regelbunden inspektion hos myndigheterna. Vid sadana besok
ar det lampligt att den som genomfor inspektionen gor fortlopande och systematiska noteringar,
som ar tillgangliga aven for myndighetens egen personal.

Tillsyn 6ver kommunala foretag

Arkivmyndigheten ska aven utdva tillsyn éver kommunala féretag dar kommunen eller
landstinget har ett rattsligt bestdmmande inflytande (definieras i 2 kap. 3 § offentlighets- och
sekretesslagen). Det av fullmaktige antagna arkivreglementet galler inte automatiskt for
kommunala foretag, las mer har. Det man vill ska galla for kommunala féretag ska anges i
agardirektivet eller i bolagsordningen.

Tillsyn 6ver handlingar hos enskilda

Allmanna handlingar fran kommunala/landstingskommunala myndigheter som efter beslut i
fullméktige har 6verlamnats till forvaring hos enskilda i enlighet med Lag (1994:1383) om
overlamnande av allmanna handlingar till andra organ an myndigheter for forvaring star under
arkivmyndighetens tillsyn.

Tillsyn 6ver kommunalférbund

Kommuner och landsting far bilda kommunalférbund och lamna éver varden av kommunala
angelagenheter till sddana forbund (kommunallag 3 kap, 88§ 20-28). Ett kommunalférbund bildar
utifrdn de bestammelser som finns, en egen kommun. Det betyder att det &r sin egen
arkivmyndighet och star alltsa inte under tillsyn enligt arkivlagen av ndgon av de i férbundet
ingaende kommunerna/landstingen. Forbundsstyrelsen/-direktionen &r arkivmyndighet.

Tillsyn 6ver gemensamma nadmnder
En gemensam namnd ingar endast i en av de samverkande kommunernas eller landstingens

organisation. Vardkommunen eller vardlandstingets arkivmyndighet &r den som utdvar tillsyn
enligt arkivlagen.
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Tillsyn vid interkommunal samverkan

En kommun eller ett landsting kan genom ett avtal samverka med en annan kommun/landsting
om en viss verksamhet. Den kdpande kommunens inflytande ar begréansad till och regleras
endast genom avtalet. Den saljande kommunen/landstingets arkivmyndighet utdvar tillsyn. Vill
den kopande kommunen paverka t ex bevarade- och gallringsfragor av allmanna handlingar i
verksamheten ska detta regleras i avtalet.

Ansvarsfordelning enligt arkivlag och arkivreglemente

Arkivlagen ar entydig nar det galler ansvarsfordelningen mellan arkivmyndigheten och
forvaltningsmyndigheterna:

Samtliga myndigheter och kommunala féretag ansvarar for sina allmanna handlingar. | ansvaret
ligger att registrera de allmanna handlingarna och vélja lampliga material och metoder fér deras
upprattande, faststélla vad som ska tillhdra arkivet, beskriva och forteckna arkivet, besluta om
och verkstalla eventuell gallring samt varda de allmanna handlingarna och hélla dessa
tillgangliga for allmanheten.

Arkivmyndigheten har som sarskild uppgift att genom inspektioner se till att
forvaltningsmyndigheterna vardar de handlingar de sjélva forvarar. | den man arkivmyndigheten
dvertar arkivmaterial fran en annan myndighet 6vergar emellertid ansvaret for det materialet till
arkivmyndigheten. Overtagande medfor att arkivmyndigheten darmed 6vertar ansvaret for
handlingarnas fortsatta vard, férvaring, uttidmnande och ev sekretesshedomning m m. Ett
sadant 6vertagande av handlingar ska dokumenteras av avlamnande myndighet, lampligtvis
genom register och férteckningar. Arkivmyndigheten boér kvittera mottagandet av handlingarna.

Okade befogenheter

Arkivmyndigheten &r en garant for handlingarnas langsiktiga bevarande. | det lokala
arkivreglementet kan detta foljas upp sa att arkivmyndigheten ges mojlighet att besluta i fragor
som ar av vital betydelse for de allmanna handlingarnas bevarande 6ver tiden.

Arkivmyndigheten kan i arkivreglementet ange material och metoder for framstallning av
handlingar som skall bevaras for all framtid. Det ar visserligen enligt 5 § 2 arkivlagen, varje
enskild myndighets skyldighet att gora dessa bedémningar, men arkivlagen hindrar dock inte att
arkivmyndigheten i arkivreglementet ges mdjlighet att foresla lampliga materiel och metoder.
For att fa en storre enhetlighet kan detta vara av stor betydelse, inte minst da handlingar ska
overlamnas till arkivmyndigheten.

Beslut om gallring

Enligt 10 § arkivlagen far allmanna handlingar gallras och enligt 6 § 5 arkivlagen skall
myndigheten "verkstalla foreskriven gallring i arkivet". | arkivlagen sags daremot ingenting om
vem som skall besluta om gallring. D& ansvaret for varden av handlingarna ytterst ligger pa
namnden eller styrelsen innebar detta att s& lange inget annat ar foreskrivet, fattar namnden
eller styrelsen @ven beslut om gallring.
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Kommunen eller landstinget anger i respektive arkivreglemente vem som beslutar om gallring.
Arkivreglementet innehaller lokala foreskrifter inom ramen for lagstiftningen. Har kan foreskrivas
att namnd eller styrelse beslutar om gallring eller att arkivmyndigheten fattar samtliga
gallringsbeslut inom kommun- eller landstingskoncernen. Oavsett vad som foreskrivs ska beslut
om gallring alltid goras efter samrad mellan arkivmyndighet och namnd/styrelse. Aven krav p&
samrad bor framga av arkivreglementet.

Central arkivfunktion - kommunarkiv och landstingsarkiv

Arkivmyndigheten kan inte fullgéra sina uppgifter utan att ha en central arkivfunktion med
kompetent personal och lampliga arkivlokaler till sitt forfogande. Bemanning, resurser och
befogenheter kan variera beroende pa vilka resurser som finns hos forvaltningsmyndigheter och
kommunala foretag och vilka arbetsuppgifter som tilldelas kommun-/landstingsarkivet. Som
forvaltningsenhet ar kommun-/landstingsarkivet oftast knutet till kommunens resp landstingets
centralforvaltning och kan da ha langtgdende serviceuppgifter gentemot myndigheter och
foretag. Utdver radgivning och l6pande service kan inga att samverka till utarbetande av forslag
till gallrings- och dokumenthanteringsplaner for férvaltningarnas rakning.

Service till allménhet och forskare &r en annan uppgift som normalt ingar i
kommun-/landstingsarkivets uppgifter.

En annan viktig uppgift kan kallas omvéarldsbevakning. Den snabba utvecklingstakt som
kannetecknar myndigheternas dokumenthantering, framvéxten av mer avancerade
IT-plattformar, en alltmer foranderlig lagstiftning och en kommunorganisation som standigt byter
form - nagon maste bevaka sadant ur offentlighetslagstiftningens synvinkel och tillse att
nodvandiga atgarder genomfors.

Lokal arkivfunktion - forvaltningsmyndigheter och kommunala foretag

Utan en egen arkivfunktion kan den kommunala myndigheten eller foretaget inte leva upp till sitt
ansvar enligt arkivlagen. Hos varje myndighet och hos vart och ett av de kommunala féretagen
bor finnas en eller flera personer som har som sarskilt ansvar att svara for arkivfragorna
gentemot arkivmyndigheten och den egna namnden. | dennes uppgifter bor inga att samordna
arbetet med gallrings- och dokumenthanteringsplaner, tillse att arkivmyndigheten halls
informerad om férandringar som &r av betydelse for arkivbildningen och a jourhalla
myndighetens/féretagets arkivbeskrivning, eventuellt &ven handha myndighetens/foretagets
arkivforteckning. Hos myndigheter med sma forvaltningar maste man rakna med att denna
utsedda person/personer aven har andra arbetsuppgifter, men i stora kommuner kan det vara
en heltidsanstalld arkivarie.

Vid sidan av denna "lokala" arkivfunktion bor finnas arkivredogorare till det antal som behdvs for
att klara I6pande arkivvardande uppgifter - forslagsvis en arkivredogorare for varje avgransad
del av forvaltningen.
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