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VASTERAS STAD

Utdrag ur sammantridesprotokoll

Sammantride med Kultur-, idrotts- och fritidsnimnden

Sammantridesdatum tisdag 16 december 2008

Plats och tid Stadshuset F 180, kl 14.00—17.30
KIFN § 138 Dnr 2008/

Gallring av vissa allmiinna handlingar i Visteris stads iirende- och
dokumenthanteringssystem VAHS

Beslut
Kultur-, idrotts- och fritidsndmnden antar foreliggande forslag till gallringsbeslut att gélla fran och
med [ januari 2009:

1. Papperhandlingar, inkommande eller upprdttade

Pappershandlingar som &verforts till annat medium (skannats) skall gallras omedelbart under
forutsittning att det inte méter hinder i lagstiftning/motsv, att skanningen inte medfort
informationsforluster samt att de inskannade handlingarna bevaras i ett av Stadsarkivet foreskrivet
filformat.

Pappershandlingar tillkomna under perioden 090101 — 0331 gallras dock tidigast 090401 och
senast 09123 1.

2. Elektroniska handlingar, inkomna eller upprattade i ej arkivbestandigt format

Elektroniska handlingar som konverterats fran ett filformat till ett annat skall gallras. under
forutsittning att konverteringen inte medfort informations-forluster samt att konverteringen skett
till ett av Stadsarkivet foreskrivet filformat.

Arendebeskrivning

Fran 2007 har det successivt inforts ett nytt arbetssdtt inom Visteras stads registrering av allménna
handlingar och nimndadministration. Ett inslag i detta dr att man sa langt det ar mojligt skall
arbeta enbart med elektroniska handlingar. Detta innebér bl a att inkommande pappershandlingar
skall skannas och direfter enbart hanteras i elektronisk form. Den ursprungliga pappersforlagan
skall forstoras. For att faststdlla om detta d4r mojligt ur rdttslig synpunkt har Visteras stad latit
utreda detta i tva utredningar ; Krav pa hantering av inkomna och upprdttade handlingar vid
hantering och arkivering, 2007-05-31, Per Matsson JurArk AB. samt P-ARK-utredningen,
Arendeprojektet, slutrapport 2008-07-10 rev 2008-09-01. Syftet med dessa utredningar har bl a
varit att pavisa om det finns krav pa att vissa handlingar maste uppréttas och bevaras i
pappersform. Fragan giller fraimst undertecknandet av handlingen. Slutsatsen i dessa utredningar
ar att ytterst fa handlingstyper (exempelvis, externa avtal) skall bevaras i pappersform. | 6vriga fall
kan allts& pappersforlagan gallras.

Stadsarkivet har i skrivelse den 9 december 2008 ldmnat forslag till beslut.

Yrkande
Ordf6randen fann att endast ett forslag foreldg och fann bifall till detta.
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VASTERAS STAD
Stadsarkivet 2008-11-27
Stadsarkivarie Mats Nafsund
Direktvalsnr: 021-39 14 49 Dnr 2008/187 SA082

Kultur-, idrotts- och fritidsnamnden

Forslag till gallring av vissa allmanna
handlingar i Vasteras stads arende- och
dokumenthanteringssystem VAHS

Gallring

Att gallra innebar forstorande av allmén handling. Enligt Arkivlagen far
allmén handling forstoras under forutsattning att man beaktar att arkiven ar
en del av vart kulturarv samt att de handlingar som dock bevaras tillgodoser
rétten att ta del av allménna handlingar, forskningens behov samt behovet av
information for forvaltningen och vid réttsskipning. Nar det géller
elektroniska handlingar sker dven gallring da man till exempel vid
konvertering eller 6verforing av data forlorar sokmojligheter och data samt
forlorar mojlighet att faststalla handlingars autenticitet och att gora viss
sammanstallning av data.

Gallring innebér i sig en inskrankning av offentlighetsprincipen och beslut
dérom skall d&rfér normalt fattas av varje ansvarig myndighet. Nar det
daremot galler gallring i rutin (i det har fallet den gemensamma arende- och
dokumenthanteringsrutinen) som finns hos flera myndigheter i Vasteras stad
far arkivmyndigheten enligt arkivreglementet fatta beslut om detta.

Bakgrund till detta beslut

Fran 2007 har det successivt inforts ett nytt arbetssatt inom Vasteras stads
registrering av allménna handlingar och ndmndadministration. Ett inslag i
detta ar att man sa langt det ar mojligt skall arbeta enbart med elektroniska
handlingar. Detta innebér bl a att inkommande pappershandlingar skall
skannas och dérefter enbart hanteras i elektronisk form. Den ursprungliga
pappersforlagan skall forstoras. For att faststélla om detta &r mojligt ur
rattslig synpunkt har Vasteras stad Iatit utreda detta i tva utredningar ; Krav
pa hantering av inkomna och upprattade handlingar vid hantering och
arkivering, 2007-05-31, Per Matsson JurArk AB. samt P-ARK-utredningen,
Arendeprojektet, slutrapport 2008-07-10 rev 2008-09-01. Syftet med dessa
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utredningar har bl a varit att pavisa om det finns krav pa att vissa handlingar
maste upprattas och bevaras i pappersform. Fragan galler framst
undertecknandet av handlingen. Slutsatsen i dessa utredningar ar att ytterst fa
handlingstyper (exempelvis, externa avtal) skall bevaras i pappersform. |
ovriga fall kan alltsa pappersforlagan gallras.

Forslag till beslut
Kultur-, idrotts- och fritidsnamnden foreslas anta foreliggande forslag till
gallringsbeslut att galla fr o m 1 januari 20009.

Papperhandlingar, inkommande eller upprattade

Pappershandlingar som dverforts till annat medium (skannats) skall gallras
omedelbart under forutsattning att det inte maéter hinder i lagstiftning/motsv,
att skanningen inte medfért informationsforluster samt att de inskannade
handlingarna bevaras i ett av Stadsarkivet foreskrivet filformat.

Pappershandlingar tillkomna under perioden 090101 — 0331 gallras dock
tidigast 090401 och senast 20091231.

Elektroniska handlingar, inkomna eller upprattade i ej arkivbestandigt
format

Elektroniska handlingar som konverterats fran ett filformat till ett annat skall
gallras, under forutséttning att konverteringen inte medfort informations-
forluster samt att konverteringen skett till ett av Stadsarkivet foreskrivet
filformat.

Mats Nafsund
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