VASTERAS STAD

Utdrag ur sammantrddesprotokoll

Sammantride med Kultur-, idrotts- och fritidsnimnden
Sammantridesdatum Tisdag 16 juni 2009

Plats och tid Rocklunda ABB Arena Nord, ki 14.00—17.00

KIFN § 69 Dnr 2009/115-SA-082
Forslag till gallring av s k txt-filer i &rende- och dokumenthanteringsrutiner

Beslut

Kultur-, idrotts- och fritidsndmnden beslutar anta foreliggande forslag till gallringsbeslut att gélla
retroaktivt frdn 2009-01-01.

Arendebeskrivning

S.k. txt-filer som uppstar i samband med skanmng av pappershandlingar 1 &rende och
dokumenthanteringsrutinen kan gallras omedelbart nidr man vid kontroll har konstaterat att resultatet
av skanningen &r godtagbart. Med godtagbart avses att det skannade dokumentet kan aterges i
ursprungligt skick, att rétt filformat anvénts och att det Sverhuvudtaget inte skett ndgra
informationsforluster i samband med skanningen.

I skrivelse daterad 25 maj 2009 redovisar stadsarkivet forslag till beslut.

Arbetsutskottet beslutade vid sammantride 2 juni 2009 att utan eget forslag fora fram drendet till
ndmnden for beslut

Ur protokollet rtt utdraget betygar
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VASTERAS STAD
Stadsarkivet 2009-05-25
Stadsarkivarie Mats Nafsund
Direktvalsnr: 021-39 14 49 Dnr 2009/115 SA082

Kultur-, idrotts- och fritidsnamnden

Forslag till gallring av s.k. txt-filer i arende- och
dokumenthanteringsrutinen

Gallring

Att gallra innebar forstorande av allman handling. Enligt Arkivlagen far
allmén handling forstoras under forutsattning att man beaktar att arkiven ar
en del av vart kulturarv samt att de handlingar som dock bevaras tillgodoser
ratten att ta del av allmanna handlingar, forskningens behov samt behovet av
information for forvaltningen och vid réttsskipning. Nar det géller
elektroniska handlingar sker dven gallring da man till exempel vid
konvertering eller 6verforing av data forlorar sokmojligheter och data samt
forlorar mojlighet att faststalla handlingars autenticitet och att gora viss
sammanstallning av data.

Gallring innebér i sig en inskrankning av offentlighetsprincipen och beslut
darom skall darfor normalt fattas av varje ansvarig myndighet. Nar det
déremot galler gallring i rutin (i det har fallet den gemensamma arende- och
dokumenthanteringsrutinen) som finns hos flera myndigheter i Véasteras stad
far arkivmyndigheten enligt arkivreglementet fatta beslut om detta.

Bakgrund till detta beslut

Fran 2007 har det successivt inforts ett nytt arbetssatt inom Vasteras stad nar
det galler registrering av allménna handlingar och namndadministration. Ett
inslag i detta ar att man sa langt det ar mojligt skall arbeta enbart med
elektroniska handlingar. Detta innebdr bl a att inkommande
pappershandlingar skall skannas och darefter hanteras och bevaras enbart i
elektronisk form. Den ursprungliga pappersforlagan skall forstoras. Vid
skanningen skapas, forutom den skannade filen i TIFF-format dven tva s.k.
txt filer som &r allmanna handlingar. Dessa filer innehaller information om
skannern (maskinmodell, utrustningens namn, tidpunkt for skanning etc.) och
den skannade filen (uppl6sning, filformat etc.) N&r man har konstaterat att
resultatet av skanningen &r godtagbart d.v.s. att det inte har uppstatt nagra
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informationsforluster (det ursprungliga dokumentet kan aterges i ursprungligt
skick), ratt filformat har anvénts o.s.v. kan de ndamnda filerna inte anses ha
nagot langsiktigt varde. Detta innebér att de kan forstéras omedelbart.

Sammanfattning

S.k. txt-filer som uppstar i samband med skanning av pappershandlingar i
arende och dokumenthanteringsrutinen kan gallras omedelbart nr man vid
kontroll har konstaterat att resultatet av skanningen ar godtagbart. Med
godtagbart avses att det skannade dokumentet kan aterges i ursprungligt
skick, att ratt filformat anvénts och att det 6verhuvudtaget inte skett nagra
informationsforluster i samband med skanningen.

Forslag till beslut
Kultur-, idrotts- och fritidsnamnden foreslas anta foreliggande forslag till
gallringsbeslut att galla retroaktivt fran 2009-01-01.

Mats Nafsund
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