ARKIVLOKALENS LAGE
| BYGGNADEN

Vatten och skadlig fukt

Bedom/utred risken for skada orsakad av

o vatskefylldaror installationer.

o fukttekniska riskkonstruktioner.
 Oversvamningsrisker.

Placerainte arkivliokalen i eller i anslutning
till utrymmen med vétskefyllda rorinstal -
lationer, under vatutrymmen, invid fukt-

bel astade yttervaggar, kéllaryttervaggar,
golv- och takbjdklag, i utrymmen under
grundvattennivan, i kallarutrymmen som
kan forvantas bli vattenfyllda vid yttre Gver-
svamning, i utrymmen dér golvbrunn kan
svammas Over, intill markforlagda farsk-
vattenror, dag och spillvattenrdr som kan
springa l&ck.

Brand, brandgas och skadlig upphettning

Uppskatta/utred

« brandbelastning i naromradet.

 forekomst av brandfarlig verksamhet i
naromradet.

Placerainte arkivlokalen intill bl a garage,
soprum, pannrum, bransleforrad, snickeri,
verkstad, restaurangkok, lager.
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Skadlig klimat- och miljopaverkan

Bedom /utred forekomst och niva av

o |luftféroreningar som kan skada hand-
lingarna.

* elektriska och magnetiskafalt som kan
skada handlingarna.

Arkivlokalen bor sédttas under dvertryck.
Tilluftkanaler kan behdva forses med erfor-
derliga luftfilter. Sluss kan erfordras for be-
gransning av luftféroreningar och konditio-
nering av handlingar. Undvik placering intill
t ex bilgarage, restaurangkok, dammal stran-
de verksamhet, stéllverk och elcentraler.

Skadegorelse, tillgrepp och obehdrig

atkomst

* Placering i forhdlande till annan verk-
samhet.

Studera bl a skalskyddet, byggdelarnas
skyddsklass, |asklass, och behovet av in-
brottslarm. Overvag 6vervakning av inpas-
sagen till arkivlokalen. Vidta nddvandiga
atgarder.
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BYGG- OCH INSTALLATIONS-
TEKNISKA KRAV
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Dennafolder syftar till att formedia
Overgripande tekniska krav som stélls
paarkiviokaer i enlighet med Riks-
arkivets foreskrifter (RA-FS 1994:6,
dndrade 1997:3) och allméinna rad om
planering, utforande och drift av arkiv-
lokaler. Foldern ersétter inte foreskrif-
ten. Foreskriften innehdller fullstéandiga
funktionskrav.

ARKIVLOKALENS LAGE
Arkivlokalens lage skall valjas med
beaktande av att yttre faktorer kan vara
avgorande nar det galler mgjligheterna
att skapa ett tillfredsstallande skydd for
handlingarna (4 kap. 1 §).

ALLMANNA SKYDDSKRAV

Arkiviokalens huvudsakliga uppgifter ar att skydda
handlingarna mot vatten och skadlig fukt, brand,
brandgas och skadlig upphettning, skadlig klimat

och miljopavekan, skadegorel se, tillgrepp och obe-

horig atkomst.

GEOGRAFISKT LAGE
Tank paféljande vid val av plats!

Vatten och skadlig fukt
« Fukt- och vattenforhallanden
(forekomst av vattendrag, g 6ar,
hav, sankmarker).
« Oversvamningsrisker.
Placerainte arkivlokalen intill vatten-
drag, §6ar, hav och sankmarker som
kan forvantas svamma 6ver.

Brand, brandgas och skadlig upp-
hettning
« Brandbelastning i ndromradet
 Forekomst av brandfarlig verk-
samhet.
Placerainte arkivliokalen intill bl a
bensinmack, avfallsanlaggning, varme-
central, skogsindustri, lager, snickeri,
verkstadsindustri, jérnvagsstation, jarn-
vdg, motorvag. Omrade for flygplats,
hamn och bransle/oljedepa accepteras
normalt g.
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Skadlig klimat och miljopaverkan

o Luftféroreningar skadliga for hand-
lingarna.

* Elektriska och magnetiska félt
skadliga for handlingarna.

Placerainte arkivlokalen intill bl a

bensinmack, hart trafikerade végar,

industriomraden, kraftvarmeverk, raf-

finaderi, strak for start och landning for

flygtrafik, stéllverk, luftledningar for

eldistribution.

Skadegorelse, tillgrepp och obehdrig

atkomst

« Placering i férhallande till annan
verksamhet.

Studera bl a skalskyddet, byggdelarnas

skyddsklass, |asklass och behovet av

inbrottslarm. Overvag Gvervakning av

inpassagen till arkiviokalen. Vidta nod-

vandiga atgarder.

For fragor omarkiviokalens lage i
byggnaden se folderns flik >

ARKIVLOKALENS
UTFORANDE

® OMSLUTANDE BYGGDELAR

(Viéggar, bjalklag, dorrar, fonster)
Arkivlokalen skall utgora egen brandcell (10 kap. 7 §). Utfors

normalt i den brandtekniska klassen EI120 (10 kap. 8 §) samt med
avseende pa skadlig upphettning (70°C for pappershandlingar och

mikrofilm, 55°C f6r magnetiska och optiska databérare). Arkiv-

lokalens begransande byggnadsdelar skall vara utforda s att ett
tillfredsstéllande skydd mot skadegorel se, tillgrepp och obehdrig

atkomst ges (12 kap).

© DORRAR
Utfors i samma brandtekniska klass som den vagg den ar
monterad i, normalt i brandteknisk klass E1120

(10 kap. 8 §, 9 §). Bor vara sjalvstiang-
ande (10 kap. 9 §). Hélls normalt stingd
(6 kap. 4 §). Dorr och 1as: anpassas till
lokalens skyddsklass (12 kap).

@ VENTILATIONS-

INSTALLATIONER
Elektriskainstallationer for luftbehandling
far g placerasi arkivlokalen, sidan utrust-
ning skall vara brandtekniskt avskiljd fran
arkivlokalen (10 kap. 3 §).

Varmebatterier eller kylbatterier far €
forekommai arkivlokalen.

I de fall genomgaende kanaler finns
i arkivlokalen skall dessa brandtekniskt
avskiljas fran arkivlokalen (i samma brandtek-
niska klass som arkivlokalen).

Kanaler som ventilerar arkivlokalen skall vara
brandtekniskt avskiljda (i samma brandtekniska klass som
arkivlokalen) fran andra brandceller.

® GENOMFORINGAR

Utfors i samma brandtekniska klass som den byggdel den genom-

bryter, normalt brandteknisk klass EI120 (10 kap. 8 §).

® FONSTER

Bor undvikas av orsaker knutnatill varmeinstralning, ljusinsl&pp,

inbrottsrisk.

Om fonster forekommer géller att: De halls stangda och reglade
(6 kap. 4 §). Fonsterkonstruktionen (fonstret, fornsterluckan) ufors
normalt i brandteknisk klass EI120 (10 kap. 8 §, 10 §), eller sétts
igeni motsvarande brandtekniska klass. Ljusinslépp skall begréan-
sas (11 kap. 1 §), tex genom morklaggning (6 kap. 4 §). Fonster

och las: anpassas till lokalens skyddsklass (12 kap).

@ KLIMAT, LUFTKVALITET

Klimatet skall hallas konstant (11 kap. 2 §). Vid langtidslagring bor
lufttemperatur och relativ luftfuktighet (RF) anpassas till typen av

arkivhandlingar (11 kap. 2 §), i enlighet med f6ljande riktlinjer:
e Pappershandlingar: < 18°C = 2°C, RF 30-40% =+ 5%.
* Optiska databérare: < 18°C = 2°C, RF 30% + 5%.

De tekniska kraven pa arkivioka-
lerna framgar av kap. 6-12. En kort
sammanfattning av dessa krav gorsi

faktarutorna pa detta uppslag.

* Magnetiska databdrare: < 15°C + 2°C,
RF 30% =+ 5%.

e Mikrofilm: < 12°C £ 2°C, RF 30% + 5%.

e Svart/vita negativ, pasiktsbilder: < 18°C + 2°C,
RF 30% + 5%.

e Firg negativ, pasiktsbilder: < -5°C + 2°C,
RF 30% =+ 5%.

Luftens renhet skall beaktas. Fororeningar utifran
kan minskas genom att sétta arkivlokalen under
overtryck med ren filtrerad tilluft. Tilluftskanaler
kan behova forses smed erforderliga luftfilter.

Sluss kan erfordras for begridnsning av forore-
ningar och konditionering av handlingar (11 kap.
1-3§)

® RORINSTALLATIONER

Ror for gas far inte forekomma i arkivlokalen (10 kap. 5a §).

Ror for vitskor fér ej dras genom en arkivlokal (9 kap. 2§).
Undantag: vattenbarande ror for arkivlokalens uppvirmning,
sadana skall dras néra golv.

Befintliga ror i en lokal som anpassas till arkivlokal skall
forses med godtagbara skydd mot fukt- och vattenskador (9
kap. 3 §). Fuktlarm bor 6vervégas (9 kap. 1 §). Ror for fjarr-
vdrme och tappvatten bor alltid undvikas (9 kap. 3 §).

® STOMME
% Stommen skall klara last fran arkivhandlingar,

hyllsystem och forvaringsskap (8 kap).
[ Bérande stomme utfors normalt i brand-
teknisk klass R120 (10 kap. 8 §), eller den
klass den befintliga byggnaden medger, dock
lagst R60 (OBS dispens krévs). Stommen
skall vara obrénnbar.

® MATERIAL, YTSKIKT OCH

INREDNING
| byggnadskonstruktioner och inredning far
endast anvandas sddana material som inte
péaverkar handlingarna negativt (11 kap. 1 §).
M agnetiska databarare skall skyddas mot
skadlig elektrisk, magnetisk, och elektromagnetisk
paverkan (11 kap. 4 §).

Material, ytskikt och inredning far endast ge forsumbart
bidrag till brandspridning. Klass B-s1, dO bér véaljas for mate-
rial i tak och véggar, klass Cfl-s1 for golv (10 kap. 13 §).

Hyllplan bor placeras minst 150 mm ovan golvniva, minst
200 mm fran vagg och hyllsystemets takplan 500 mm fran
innertaket (7 kap. 1 §).

@ BELYSNING

Skall utgoras av lysrorsarmaturer med tillfredsstéllande skydd
mot damm. (10 kap. 5 §). Den elektriska anslutningen skall
vara fast (10 kap. 2 §). Kapslingsklassen bor vara lagst [P43.
Armaturen bor vara forsedd med HF-don eller sdkerhetsglim-
tdndare (10 kap. 5 §).

Belysningen skall mandvreras (te x via strombrytare eller
microbrytare i dorr) och kunna kontrolleras (t ex via kontroll-
lampa) utanfor arkivlokalen. Om strombrytaren dr dtkomlig
for obehoriga bor den vara lasbar (10 kap. 2a §)

@ ELEKTRISKA INSTALLATIONER

Elektriska installationer utover belysning far ej finnas i arkiv-
lokalen. Undantag &r €l ektriska installationer sasom elradia-
torer (10 kap. 4§) och mobila hyllsystem (10 kap. 2 §). Den
elektriska anslutningen skall i sddanafall varafast (10 kap.
2 §). Svagstromsutrustning sasom telefon och larm fér instal-
leras (10 kap. 2 §).

Lasbara vigguttag far finnas om det krédvs for arkivlokalens
skotsel (10 kap. 2§).
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