Hur kan man hantera sociala medier?

Sveriges Kommuner och Landsting har sammanfattat juridiska forutsattnignar fér myndigheters
anvandning av sociala medier och forhallandet till handlingsoffentligheten. Tag del av skrivelsen
HAR. Du kan lasa en sammanfattning och lyssna pa en genomgang HAR

Datainspektionen har tagit fram en informationsskrift om personuppgifter och sociala medier,
som du kan hamta HAR

| korthet:

e Det ar viktigt att halla reda pa i vilken egenskap en person anvander sociala medier.
Beroende pa om det sker som privatperson eller i egenskap av tjansteman/politiker sa
kan detta ha betydelse for om det ar allmanna handlingar eller €j.

e Om det ar som tjansteman/politiker som anvander mediet ska man skapa férutsattningar
for gallring i materialet. Darfor bor kommunen formulera ett sarskilt gallringsbeslut. Ev
kan man redan ha ett generellt beslut for handlingar av ringa betydelse eller rutinmassig
karaktar som ev kan tillampas.

e Kommunen bor ha en forteckning 6ver vilka sociala medier som anvands i kommunen
av tjansteman/politiker (del av arkivbeskrivningen/beskrivning av allmanna handlingar)

e Kommunen bor utse en ansvarig for hantering av det sociala mediet och den personen
ska bl a bevaka om det uppkommer/inkommer handlingar som kan ge upphov till ett
arende och som kan komma att krava sarskild handlaggning. Detta bor da "lyftas" fran
det sociala mediet och registreras pa vanligt satt i arendehanteringssystemet.

e Alla inlagg pa ett socialt medium kan/bor inte bevaras, daremot bor sjalva fenomenet i
sig bevaras. Man bor allts& gdra uttag med en viss regelbundenhet av det sociala
mediet. Detta kan g6ras genom att man bevarar sidan som en pdf-a-fil (kan goras
genom Skriv ut pa Arkivmenyn genom att man valjer att skriva ut som en fil (Acrobat
PDF) och darefter anger typ av fil) eller som en webbsida.
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http://www.skl.se/press/nyheter_2/nyheter_2010_1/fritt_fram_for_social_medier
http://www.datainspektionen.se/Documents/faktablad-sociala-medier.pdf
http://www.tcpdf.org
http://www.phoca.cz/phocapdf

