Arkivlokaler

Enligt 6 8§ arkivlagen skall kommuner, landsting och kommunala féretag (aktiebolag,
handelsbolag, ekonomiska féreningar och stiftelser dar kommunen eller landstinget
utovar ett rattsligt bestammande inflytande, se 2 kap. 3 § offentlighets- och
sekretesslagen) skydda sina arkiv mot forstorelse, skada, tillgrepp och obehérig
atkomst. Denna foreskrift galler oberoende av om arkivhandlingarna forvaras i ett
avdelningsarkiv, i myndighetens centralarkiv eller i landstingets eller kommunens
gemensamma arkiv.

En arkivlokal bor helst ligga sa att man latt kan n& den fran de rum dar arkivhandlingarna
begagnas. Det kan innebéra att frekventa handlingar placeras i nararkiv pa samma vaningsplan
som tjansterummen, medan mindre frekventa handlingar placeras i en kallare nara hissar och
trapphus. Skyddsrum far inte anvandas som arkivlokal.

Arkivlokalens lage skall valjas med tanke pa hur yttre faktorer kan paverka mojligheterna att
skapa tillfredsstallande skydd for handlingarna. Detta kan vara fukt- och vattenférhallanden,
brandbelastning, yttre miljé och majligheter att forebygga obehorig atkomst.

For att kunna planera en arkivlokal maste man kanna till bestandets storlek, troliga tillvaxt,
gallring och leverans till centralt arkiv samt arkivhandlingarnas behov av skydd. Planering av
arkivlokal bor ske i samrad med kommunens eller landstingets arkivmyndighet.

Arkivlokalen skall besokas regelbundet for tillsyn och hallas i vardat skick. Sjalvklart far endast
arkivhandlingar forvaras i en arkivlokal. Tillfalliga undantag kan dock goéras for material som inte
inkraktar pa arkivhandlingarnas utrymme, sakerhet eller bestandighet.

Utformning och konstruktion

Nar man skall utforma en arkiviokal maste man foreta berakning av utrymmesbehov samt ha
kunskap om byggnadstekniska forutsattningar. Riksarkivet har givit ut féreskrifter och allmanna
rad om planering, utférande och drift av arkiviokaler (RA-FS 1994:6; andr. 0. omtr. 1997:3).
Dessa regler foreslas vara vagledande for kommuner och landsting. Kommunen eller
landstinget kan dessutom frivilligt skriva in i sitt arkivreglemente att reglerna skall vara
bindande. En omarbetning av foreskrifterna om arkivlokaler pagar.

Skydd

En arkivlokal skall vara skyddad mot vatten och skadlig fukt, brand och skadlig upphettning,
stdld och obehdrig atkomst, liksom mot skadlig klimat- och miljopaverkan.

Arkivlokalen skall vara konstruerad sa att risken for uppkomst och spridning av brand
minimeras. Detta staller krav pa elektriska installationer, belysning och maskinella hjalpmedel.
Arkivlokalen skall utgéra en egen brandcell och under 120 minuter ge skydd mot brandgas,
dppen laga, genombranning och sammanstértning. Fonster och dorrar skall vara konstruerade
sa att det brandtekniska skyddet inte sanks.

Arkivlokalen skall ge skydd mot skadlig klimat- och miljopaverkan med avseende pa bland
annat temperatur, relativ luftfuktighet och ljus.

Dokumentskap kan anvandas om utrymmesbehovet &r litet eller om det finns behov av att under
en kortare tid arbeta med arkivhandlingar i ett vanligt arbetsrum. Vid val av skap bér man
beakta de skyddskrav som stélls pa arkivlokal och dess brandskydd.
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Arkivlokaler

Arkivlokalen som arbetsplats

En arkivlokal ar framst en forvaringsplats for arkivhandlingar, men i varierande omfattning kan
den aven vara en arbetsplats. Klimatet i lokalen maste da vara godtagbart for de personer som
arbetar dar och inredningen bor i tillampliga delar motsvara inredningen i andra arbetsrum.

e Golv i arkivlokaler bor alltid behandlas eller férses med belaggning som minimerar
damm. Denna maste uppfylla brandsakerhetskrav.

e Material och utrustning bor véljas sa att stadning underlattas. Redan innan lokalen tas i
bruk bér man uppratta en sarskild stadinstruktion. Det galler a&ven obemannade lokaler.

Las mer i nedanstaende broschyr "Skydda ditt arkiv".

Lankar
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